湖南工程学院“应用化学”省级重点建设学科

财务管理条理

重点建设学科的财务管理工作遵守国家和学校的财务制度，为科学研究、人才培养和实验室建设等工作服务。
1. 重点建设学科运行费由学科带头人主管。日常支出经其同意并签字方可，大额支出需由学科学术委员会讨论决定。
2. 重点建设学科实验室的日常维修、消耗品的采购计划等涉及实验室运行相关的财务支出，须按计划进行。所需的费用计划由实验室办公室和研究室等有关部门于每学期开始的第一个月提出。
3. 各课题组科研项目经费实行项目主持（负责）人负责制。支出项目、金额由主持人决定后，须经学科带头人签字同意。报销时凭签字，由财务处按有关财务制度进行审核。
4. 对涉及硬件采购与外委加工的工程项目实行预算、核算、决算制度。针对具体的工程项目，重点建设学科组成工程项目审定组负责指导和监督此项工作。工程项目中仪器设备的采购，电气、机械装置的加工定点和其他外委事项要依据保证质量、降低成本的原则进行，一般应取2家以上进行性能/价格比较，最终结论须通过项目审定组认定。
5. 报销管理办法
⑴ 由报销人完整、准确的填写报销单，报销的项目和单据发票要清楚、规范，符合国家、学校和重点建设学科组的规定，报销单上须注明单据数量和报销金额合计。
⑵ 报销单要经学科带头人审核批准，注明费用的支出财务账号，签字盖章后生效。主管领导要对审批的报销单作记录，以便结算时核对。
⑶ 报销单须经学科带头人进行单据和金额的核对，核对无误后，由学科带头人签字，计入重点建设学科科研财务成本管理账目。
⑷ 对计划外支出项目，报销时须附有支出人出具的情况说明。
6. 借款管理办法
⑴ 借款人要在借款前向学科带头人申明借款的原由和借款数量，得到同意后完整、准确的填写借款单，写明借款用途和借款金额。
⑵ 借款单要经学科带头人审核批准，注明费用的支出财务账号，签字盖章后生效。学科带头人要对审批的借款单作记录，以便结算时核对。
⑶ 借款单须经学科带头人核对，核对无误后，由学科带头人签字，计入实验室财务管理账目。
